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प्रतिशलवप अचधकार दिाय ब्र्िस्थापन सूचना प्रर्ालीको पषृ्ठभूशम 

नेिाि प्रतिलिपि अधिकार रचना दिाा व्यवस्थािन सूचना प्रणािी एक प्रकारको सूचना प्रणािी िो जसिे 
प्रतिलिपि अधिकार दावी र रचना दिाा सम्बन्िी पववरण र जानकारीिरू भण्डारण र सुरक्षिि गना सक्छ। यो 
व्यवस्थािन सूचना प्रणािी नेिाि प्रतिलिपि अधिकार रस्जष्रारको कायाािय द्वारा तनयन्रण र अनुगमन गररन्छ। 
यस व्यवस्थािन सूचना प्रणािीको मद्दििे प्रयोगकिाािे अनिाइन माफा ि ितन आफ्नो रचना दिाा गना सक्नुिुन्छ 
जुन प्रयोगकिाा र सरकारी अधिकारी दबुैका िाधग अत्यन्िै सिज र सुपविाजनक िो। जब प्रयोगकिाािे यस 
सफ्िवेयर माफा ि अनिाइन फारम भनुािुन्छ र सबै आवश्यक कागजाििरू र पववरणिरू प्रदान गनुािुन्छ िब मार 
उिााँिरुको आवेदन प्रमाणीकरण वा स्वीकृि िुनेछ अन्यथा यो अस्वीकार िुनेछ। सुरिाका कारणिरू र डािाको 
दरुुियोगको सम्भाव्यिा ध्यानमा राखी प्रणािीिाई अन्य व्यस्क्ििे आफ्नो भन्दा अरुको पववरण र जानकारी ििुाँच 
गना नसक्ने िररकािे डडजाइन गररएको िो। िसथा प्रयोगकिाािे आफ्नो रेकडा मार ििुाँच गना सक्छ। 

यो सूचना प्रणािी मूि रचनाकार बािेक अन्य कुनै व्यस्क्ििे रचनासाँग सम्बस्न्िि जानकारी ििुाँच गना 
नसक्ने गरी डडजाइन गररएको िो। कम्िोजर/रचनाकारको आइडी र उसको कम्िोस्जसन/रचना एक अकाासाँग जोडडएको 
िुन्छ जसिे गदाा अरू कसैिे ितन यसमा भएको पववरण अथवा डािा ििुाँच गना सक्दैन। 
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प्रर्ाली संचालन िररका 
लग-इन 

प्रतिलिपि अधिकार दिाा ब्यवस्थािन सूचना प्रणािीमा िग-इन गनाका तनस्म्ि अथवा नया िग-इन आइडड 
बनाउनको िाधग उििब्ि ब्राउजर मोस्जल्िा वा गूगि िोम मा गएर िि उल्िेखखि युआरएि िाईि गनुािोस ्| 

https://system.nepalcopyright.gov.np/login 

उक्ि युआरएि िाईि गरे िश्चाि िि देखखए बमोस्जमको िग-इन स्स्िन प्राप्ि िुनेछ जस्मा िग-इन 
गनाका तनस्म्ि प्रयोगकिाािे आवश्यक पववरण प्रदान गरर आफ्नो युजर खािा दिाा गनुा िदाछ । प्रयोगकिाािे आफ्नो 
प्रयोगकिाा खािा एक ििक मार दिाा गनुािदाछ र त्यसितछ उाँिािरुिे उक्ि प्रयोगकिाा खािा प्रयोग गरेर िग-इन 
गना सक्नुिुन्छ। 

 

 

धचर 1: िग-इन िेज 
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भाषा छनौट 

ििाइ यो सुचना प्रणालि नेिालि भाषा वा अंग्रेस्ज भाषा कुनमा प्रयोग गना चािनुिुन्छ सोहि अनुसार भाषा 
छनौि गनुािोस। भाषा छनौि गनाका िाधग िग-इन िेजको माधथ दाहिने िट्हि “नेिालि” िेखेको बक्स मा स्क्िक 
गनुािोस त्यसितछ नेिालि र अंग्रेस्ज मध्ये एउिा भाषा सेिके्ि गनुािोस । 

 

 

 

धचर 2 : भाषा छनौि 
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रजिस्टर/दिाय 
दिाा गनाकािाधग िग-इन िेजको िग-इन बिनको िििट्हि “दिाा गनुािोस” मा स्क्िक गनुािोस र िेस ितछ 

एउिा फारम खुल्नेछ । यहद ििाईँ वयस्क्िगि रुिमा रचनािरु दिाा गना चािनु िुन्छ भने “व्यस्क्िगि” फारम 
भनुािोस र कुनै कम्ितन, संगठन िथा एजेस्न्सको िफा बाि रचना दिाा गना चािनु िुन्छ भने “एजेस्न्स” मा स्क्िक गरर 
फारम भनुािोस । उक्ि फारममा सबै पववरण भनुािोस िेसितछ िग-इन िासवडा र िासवडा सुतनस्स्चि गनुािोसमा 
आफुिे चािेको िासवडा राखु्निोस । आफुिाइ याद िुने िासवडा राखखसकेितछ “दिाा गनुािोस” बिनमा धथच्नुिोस। 

 

 

धचर 3 : व्यस्क्िगि दिाा फारम 
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धचर  4 : एजेस्न्स दिाा फारम  
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सबै पववरणिरू अंग्रेजी भाषामा राखेितछ फारमको िि रिेको दिाा गनुािोस (Register) बिनमा स्क्िक 
गनुािोस ्। यति गररसकेितछ ििाईको प्रयोगकिाा खािा दिाा िुनेछ र ििाईिाई िुणा िग-इन िेजमा िधगनेछ ।  

 

 

धचर 5 : िुणा िग-इन िेजमा 

 

 

 

  



10 
 

 

ििाईंि ेअब आफ्नो इमेि ठेगाना र िहििे सेि गनुाभएको िासवडा प्रपवष्ि गना सक्नुिुन्छ त्यसितछ िगइन 
मा स्क्िक गनुािोस ्। िग-इन गररसकेितछ ड्यासबोडा देखा िनेछ जसको माधथल्िो भागमा प्रोफाइि िुरा गनाका 
िाधग सन्देश देखा िनेछ र ििाईिे प्रोफाइि िुरा गररसकेितछ मार रचना दिाा फारम भना सक्नुिुनेछ ।  

 

 

धचर 6 : ड्यासबोडा ; प्रोफाइि िुरा गनाका िाधग सन्देश  
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प्रोफाइल पुरा गने प्रफिर्ा  

प्रोफाइि िुरा गनाका िागी उक्ि सन्देशको दााँया भागमा रिेको अहििे िुरा गनुािोस (Complete Now) 

बाँिनमा स्क्िक गनुािोस र प्रोफाइि िुरा गनाकािाधग एउिा फारम खुल्नेछ । प्रोफाइि िुरा गनाकािाधग सबै पववरण 
भरेितछ Save मा स्क्िक गनुािोस र ििाइको प्रोफाइि िुरा िुनेछ ।  

ििाइिे एकििक आफ्नो प्रोफाइि बनाइसकेितछ उक्ि प्रोफाइिबाि आफ्नो जति ितन रचना दिाा गना 
सक्नुिुनेछ ।  

 

 

धचर 7 : प्रोफाइि िुरा गनाका िाधग फारम  
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मेनु र ड्र्ासबोडय 
प्रतिलिपि अधिकार दिाा ब्यवस्थािन सूचना प्रणािीको ड्यासबोडामा िि देखखए बमोस्जमको स्स्िन देख्न 

सक्नुिुनेछ जसमा देब्रे िट्िीको भागमा मेनुिरु र बबचको भागमा ड्यासबोडा देखा िनेछन | प्रयोगकिाािे आफ्नो 
रचना दिाा गरेमा ड्यासबोडामा देख्न सक्रकन्छ र नगरेको खण्डमा ड्यासबोडा खालि देखाउनेछ । उक्ि स्स्िनको 
माधथल्िो भागको देब्र ेिट्हि सचा बक्स र दाहिने िट्हि क्रफल्िर बक्स देख्न सक्नुिुनेछ ।   

 

 

धचर 8 : मेनु र ड्यासबोडा 
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रचना दिाय फारम 
प्रोफाइि िुरा भइसकेितछ ििाईिे आफ्नो रचना दिाा गनाका तनस्म्ि “फारम” मा स्क्िक गनुािोस र अब रचना दिाा 
गने फारम देखा िनेछ । फारमिाइ िााँच िेजमा पवभास्जि गररएको छ र अतिल्िो िेजमा िुरा पववरण नभरेसम्म 
अको िेजमा िुग्न सक्रकनेछैन । 

 

फारमको िहििो िेज  
उक्ि फारममा सबैभन्दा िहििे ििाइिे दिाा गना िागेको रचना प्रतिलिपि अधिकारको कुन पविा/शे्रखणमा 

िछा सेिेक्ि गनुािोस र त्यसितछ रचनाको िाइिि नेिालि र अंग्रेस्जमा िाइि गनुािोस, रचना िेखखएको भाषा नेिािी 
र अंग्रेस्जमा िाइि गनुािोस, रचनाको िेजिरु छन भने कतिविा िेज छन िाइि गनुािोस र रचना िुरा भएको अथवा 
बनाएको लमति चयन गनुािोस । त्यति गररसकेितछ यहद ििाइको रचना प्रकालशि भएको छ भने “मेरो रचना 
प्रकालशि छ” मा एउिा सानो बक्स रिेको छ त्यसमा स्क्िक गनुािोस र यहद ििाईको रचना प्रकालशि भएको छैन 

भने उक्ि बक्सिाई वेवास्था गरर िेजको अस्न्िममा दाहिने िट्हि रिको “अगाडड बड्नुिोस” मा स्क्िक गनुािोस ।  

 

 

 

 

धचर 9 : फारममा स्क्िक गररसकेितछ ; फारमको िहििो िेज 
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धचर 10 : प्राकालशि नभएको रचना दिााको फारमको उदािरण 

 

 

 

 

 

 

धचर 11 : प्रकालशि भएको रचना दिााको फारमको उदािरण 
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फारमको दोस्रो िेज 
फारमको िहििो िेज िुरा गरेर “अगाडड बड्नुिोस’ मा स्क्िक गररसकेितछ फारमको दोसो िेज देखा िनेछ । 

उक्ि फारममा यहद ििाइसाँग दिाा गना िागेको रचना आफ्नै िो भनेर िुस्ष्ठ गने कुनै प्रुफ वा सहिाक्रफकेि छ भने 
िहििो बक्स अथवा स्वालमत्व फइिमा अििोड गना सक्नुिुन्छ र यहद छैन भने उक्ि बक्सिाइ बेवास्था गना 
सक्नुिुन्छ । त्यसितछको बक्समा ििाईिे प्रतिलिपि अधिकारमा दिाा गनुािने रचनाको फाइि अििोड गनुािने िुन्छ 
।  िेजको अस्न्िममा सिायक कागजाििरु (Supporting Documents) को बक्स रिेको छ जुन वैकस्ल्िक रिेको छ 
। उक्ि बक्समा ििाईंिे ििाईको रचनािाई समथान गने अन्य कुनै कागजाििरु र फाइििरु जस्िै सम्झैिा िर, 
मन्जुररनामा, अस्तियारनामा अथवा अन्य कागजाििरु रिेको खण्डमा अििोड गना सक्नुिुन्छ र नभएको खण्डमा 
उक्ि बक्सिाइ वेवास्िा गना ितन सक्नुिुनेछ ।  

यहद ििाइसाँग एक भन्दा बहि फाइििरु छन भने “+” मा स्क्िक गरर बााँक्रक फाइििरु ितन अििोड गना 
सक्नुिुनेछ । यति गररसकेितछ ििाइको दोस्रो फारम िुरा िुनेछ र अको िेजमा जानका िाधग “अगाडड बड्नुिोस” मा 
स्क्िक गनुािोस वा पववरण सच्चाउन र चेक गनाका िाधग “िछाडड फका नुिोस” मा स्क्िक गना सक्नुिुनेछ ।  

 

 

धचर 12 : फारमको दोस्रो िेज ; पववरण भनुा अधग  

 

 

 

 

 



16 
 

 

 

 

धचर 13 : फारमको दोस्रो िेज ; पववरण भररसकेितछ 
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फारमको िेस्रो िेज (अन्य रचतयिािरु/िकवािािरु) 
 फासमको िेस्रो िेज ििाईंको रचनाका अन्य िेखकिरु र ििाईं बराबरको स्वालमत्व राखे्न व्यस्क्ि िुनुिुन्छ 
भने उिााँिरुको पववरण राख्नकािाधग िो । फारमको िेस्रो िेजमा ििाइिे दिाा गना िागेको रचनाको अन्य िेखकिरु र 
िकवािािरु िुनुिुन्छ भने उक्ि िेजमा ििाईिे उिााँिरुको िासिोिा साइजको फोिो र नाम प्रपवष्ि गनुािने िुन्छ । 
पववरण प्रपवष्ि गनाका िाधग उक्ि िेजमा रिेको + मा स्क्िक गना सक्नुिुनेछ र यहद त्यस्िो कुनै व्यस्क्ि िुनुिुन्न 
भने ििाईंिे उक्ि िेजिाई वेवास्था गरर अगाडड बिेर अको िेजमा जान सक्नुिुन्छ ।  

 

 

धचर 14 : फारमको िेस्रो िेज; पववरण भनुा अधग 

  



18 
 

 

 

 

धचर 15 : फारमको िेस्रो िेज; पववरण भररसकेितछ  
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फारमको चौथो िेज (भुक्िातन भौचर) 
चौथो िेजमा ििाईंिे सरकारर फारम भदाा िाग्ने राजस्व रकम तिरेको भुक्िातन भौचरको क्रफिो अििोड 

गनुािने िुन्छ । राजस्व रकम रु ११० (िुिाक हिकि वाििको रु १० र रचना दिाा दस्िुर वाििको रु १००) Connect 

IPS वा वाखणज्य बैँक माफा ि (राजस्व लशषाक १४२२९ र कायाािय कोड ३२५०४३५०१) सरकारी खािामा जम्मा गरर 
सक्कि भौचर स्क्यान गरर अििोड गना सक्नुिुनेछ । भुक्िातन भौचर अििोड गने बक्सको हठक िि एउिा अको 
बक्स रिेको छ जुन आवेदन हिप्िणी िेख्नका िाधग राखखएको िो । उल्िेखखि िेजमा भुक्िातन भौचरिाई अतनवाया र 
आवेदन हिप्िणीिाई वैकस्ल्िक रुिमा राखखएको छ । उक्ि िेजमा भौचर तिरेको फोिो अििोड गररसकितछ “अगाडड 
बड्नुिोस” मा स्क्िक गरर फारमको अस्न्िम िेजमा िुग्न सक्नुिुनेछ ।  

 

धचर 16 :फारमको चौथो िेज; पववरण भनुा अधग 

 

 

धचर 17 :फारमको चौथो िेज; पववरण भररसकेितछ  
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फारमको अस्न्िम िेज  
फारमको अस्न्िम िेजमा ििाइिे कुनैितन पववरण अथवा फाईििरु अििोड नगरर ििाईिे भरेको सबै 

पववरणको सारंश िेना सक्नुिुन्छ । केहि पववरण गिि भएको खण्डमा “िछाडड फका नुिोस” मा स्क्िक गरर ब्याक 
गएर सच्चाउन सक्नुिुनेछ र सबै पववरण लमिेको खण्डमा “िेश गनुािोस” मा स्क्िक गरर ििाईंको आवेदन िेश गना 
सक्नुिुनेछ अथवा त्यो फारमिाइ “बचि गनुािोस” मा स्क्िक गरर ड्राफ्िमा सेब/बचि गना सक्नुिुनेछ ।  

 

 

धचर 18 : फारमको चौथो िेज (आिा) 

 

 

 

 

धचर 19 : फारमको चौथो िेज (बााँक्रक) 
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धचर 20 : फारमको चौथो िेज (बााँक्रक) 
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ड्र्ासबोडय 
ििाइिे फारम िेश गररसकेितछ अब त्यो फारम ििाईंको ड्यासबोडामा गएर बस्छ जस्को स्थीति New 

Application भनेर देखाउनेछ । यहद ििाइको फारम सम्बस्न्िि कमाचाररिे चेक गना सुरु गनुाभयो भने ििाइको 
ड्यासबोडामा आवेदनको स्स्थतिमा On Progress देखाउनेछ भने स्स्वकार भएको खण्डमा Approved, अस्स्वकार 
भएको खण्डमा Rejected र कागजाद अथवा पववरण नलमिेको/निुगेको खण्डमा Insufficient Document भतन 
देखाउनेछ ।  

Insufficient Document भनेको खण्डमा ििाइिे Re-Apply मा स्क्िक गरर फेरर अप्िाइ ितन गना 
सक्नुिुनेछ । कागजाद अिुग (Insufficient Document) र अस्स्वकार (Rejected) भएको खण्डमा कमाचाररको 
िफा बाि हिप्िखण (Remarks) ितन आउनेछ जसिे गदाा ििाइको आवेदन कुन कारणिे क्रफिाा आयो थााँिा िाउाँन 
मद्दि गनेछ । 

 

 

धचर 21 : ड्यासबोडा ; आवेदन िशे गररसकेितछ 
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धचर 22 : ड्यासबोडा ; एक भन्दा बहि आवेदन िेश गररसकेितछ 

 

 

आवेदनिरू िेश गररसकेितछ प्रशासक अधिकारीिे िी आवेदनिरू समीिा गना थािेितछ तिनीिरूको स्स्थति 
नयााँ आवेदनबाि अन्य स्स्थतिमा िररविान िुन जान्छ। 

 

धचर 23 : ड्यासबोडा ; एक भन्दा बहि आवेदन र तिनको स्स्थति 
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धचर 24 : ड्यासबोडा ; अियााप्ि कागजाि भएको आवेदनको हिप्िखण 

 

 

 

 

धचर 25 : ड्यासबोडा ; अस्स्वकार भएको आवेदनको हिप्िखण 
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उिुरर 

यहद ििाइको रचना अथवा रचनाको केहि अंश अन्य रचनाकारिे सारेको, चोरको वा प्रयोग गरेको खण्डमा 
ििाईंिे मेनुमा रिेको “उजुरर” मा स्क्िक गरर उजुरर गनुािने रचनाको नाम सचा गरर उजुरर गना सक्नुिुनेछ ।  

आवेदकिे उजुरर गनाको िाधग अरुको आवेदन खोज्न सक्नुिुन्छ िर आवेदकिे उजुरी गना चािेको आवेदनको 
िुरा जानकारी ििुाँच गना सक्नुिुन्न। उाँिािरुिे उजुरी गना चािेको आवेदन खोज्दा शीषाक र प्रकालशि लमति मार देख्न 
सक्नुिुन्छ बााँक्रक पववरण ििुाँच गना प्रतिवस्न्िि छ। 

 

 

धचर 26 : उजुरर ; रचनाको नाम सचा गररसकेितछ 
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उजुरर गनुािने रचना सचा गरेर भेिाइसकेितछ त्यो फाइिमा रिेको “Complain” बिनमा स्क्िक गनुािोस र 
ििाइको चोरर भएको अथवा चोरर गरेर राखेको फाइिको केहि प्रमाण अििोड गनुािोस र “Remarks” मा उजुररको 
बारेमा िेखु्निोस ।  

 

धचर 27 : उजुरर ; पववरण िेश गने फारम 

 

 

 

धचर 28 : उजुरर ; पववरण भररसकेितछ 
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फफल्टर  

क्रफल्िर प्रयोग गनाका िाधग ड्यासबोडाको माधथल्िो दाहिने भागमा “सब ैिेनुािोस” मा स्क्िक गनुािोस र 
िेस्मा िुकेका पवलभन्न क्रफल्िरिरु देखा िनेछन ।  

 

 

धचर 29 : ड्यासबोडा ; सबै िेनुािोसमा स्क्िक गरेितछ देखखने क्रफल्िरिरु 

 

 

 

सबै क्रफल्िर पवकल्ििरु देखा िरेितछ ििाइिे जुन स्स्थतिमा रिेको आवेदन िेना चािनुिुन्छ त्यो क्रफल्िरमा 
स्क्िक गनुािोस । ििाइिे “सबै िेनुािोस” मा स्क्िक गनुाभयो भने सबै प्रकारका आवेदनिरु देखा िनेछन, “ड्राफ्ि” मा 
स्क्िक गरेितछ ड्राफ्िमा सेव/वचि गरेको आवेदन, “स्स्वकृि” मा स्क्िक गरेितछ स्स्वकृि भइसकेका, “अस्स्वकृि” मा 
स्क्िक गरेितछ अस्स्वकार गररएका, “प्रगति” मा स्क्िक गरेितछ प्रगतिमा रिेका र “अियााप्ि कागजाि” मा स्क्िक 
गरेितछ कागजाि अथवा पववरण अिुग भई क्रफिाा गाररएका आवेदनिरु देखा िनेछन ।  
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सबै िेनुािोस (View All) 

 

धचर 30 : सबै िेनुािोस (View All) 

 

 

ड्राफ्ि (Draft) 

 

धचर 31 : ड्राफ्ि (Draft) 
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स्स्वकृि (Approved) 
 स्स्वकृि भएका आवेदनिरुको ििाईिे सफ्ि कपि (Digital) सहिाक्रफकेिितन डाउनिोड गने सक्नुिुनेछ । 

 

 

धचर 32 : स्स्वकृि  (Approved) 
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प्रगतिमा (On Progress) 

 

धचर 33 : प्रगतिमा (On Progress) 

 

अियााप्ि कागजाि (Insufficient Document) 
 अियााप्ि कागजाि भनेको खण्डमा ििाईिे फेरर आवेदन िेश गना सक्नुिुनेछ जसको िाधग ििाईिे “Re-

apply” मा स्क्िक गरेर िुणा आवेदन फारम भरर िेश गनुािने िुन्छ । 

 

धचर 34 : अियााप्ि कागजाि (Insufficient Document) 
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अस्स्वकृि (Rejected) 

 

धचर 35 : अस्स्वकृि (Rejected) 
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नोिः नेिाि प्रातिलिपि अधिकार रस्जस्रारको कायााियबाि प्राप्ि िुने सहिाक्रफकेिको सफ्िकपि फरम्याि ििाईको 
आवेदन स्स्वकृि (Approved) भए िगत्तै वेवसाइिबाि नै डाउनिोड गना सक्नुिुनेछ । िर सक्कि सहिाक्रफकेि लिनको 
िाधग नेिाि प्रतिलिपि अधिकार रस्जस्रारको कायााियमा ििाई स्वयम उिस्स्थि िुनुिनेछ । 
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धन्त्र्िाद | 
 


